关于公开学院2021年下半年转考手续办理的通知
公开学院各位学生：
根据《广东省自学考试报考须知》的有关规定，现将公开学院转考具体办理手续通知如下： 

一、办理时间地点：
1、在校学生：时间：2021年9月8--10日

（1）9月8日周三在白云山校区，办理时间： 09:00——11:30
地点：白云山校区第三教教学楼209室  
（2）9月9-10日白云湖校区，办理时间：上午09:00——11:30 ； 9日下午：14:00—16:00；10日下午14:00—15:30。  地点：白云山校区第三教学楼113
2、往届生或者不在校生：请在9月10日前邮寄相关资料到：广州市白云区夏花一路广外公开第三教学楼113，曾老师收，电话：36246017  只接收顺丰快递，跑腿和到付件拒收，过期没有收到当做放弃本次办理。
二、转考手续：
1．省内转考（合并准考证）：
凡持有广东省高等教育自学考试一个准考证参加我省自学考试的考生，若因工作调动、家庭迁居等原因，在广东省内需变更报考地点或报考不同专业，考生可持已有的准考证报考，无须办理转考、改报专业手续。
凡持有广东省高等教育自学考试两个及两个以上准考证号参加我省自学考试的考生，需办理合并准考证号手续的，将其中一个准考证号（源准考证号，指将不再使用的准考证号）的各门课程合格成绩转入另一个准考证号（目的准考证号，指将继续使用的准考证号）上，以后只须持后一个准考证号（转入后的准考证号）参加考试。办理的步骤如下：
(1) 考生登陆系统http://www.stegd.edu.cn/selfec/，通过系统考籍管理模块中的合并准考证申请功能提交合并准考证的申请，之后，到公开学院教学管理办公室提交身份证的原件及复印件（在身份证复印件右上方准确标注源准考证号码和目的准考证号码、手机号码和省系统密码）。（系统申请办理地点选广州市）由于考籍原因，还需要提交附件2的表格。
(2) 公开学院收集考生材料，在复印件上签署意见并加盖公章，原件退回考生。然后将考生材料统一集中报市考办。

(3) 市考办校对考生材料，校对考生两个准考证号的基本信息（包括姓名、性别、出生年月、身份证号、相片）在复印件上签署意见并加盖公章，然后打印《合并准考证号审核表》与考生有关材料一并交省考办。

(4) 省考办审核后，不返回书面结果，考生通过系统查询审核结果。

(5) 考生办理合并准考证号后，源准考证号记录的全部成绩将转移到目的准考证号，目的准考证号记录的原有成绩保持不变。合并后的源准考证号不能再使用，考生不可再用于办理报考或其他业务。
（6）办理合并准考证申请的时候，如果源准考证报考了统考和学校的委考或实践考试不允许办理合并准考证，否则办理后导致成绩无法合并到目的准考证的，后果自负。
2．外省转入：
外省考生需要在我省参加自学考试并要求使用其在外省参加自学考试的合格课程成绩的，应按照下列要求办理考籍档案转入手续。
（1）电子转考（转入）要求：
①考生应当在我省取得一门或者一门以上课合格成绩，并取得我省考籍后，再从原报考省办理转出手续。

②考生在因违反有关考试管理规定被停考或者延迟毕期间，不得转入。

③已经取得某专业全部课程合格成绩的考生，只能在原报考地省考办办理毕业手续，不得转入。

④免考取得的课程合格成绩不得转入。毕业论文成绩不得转入。

⑤转考考生应当按我省考办公布的专业考试计划参加考试，其原考试合格课程与现考试课程的替换关系按我省考办有关文件执行。

⑥转考考生应当在我省取得专科不少于5门，本科不少于4门的合格成绩，方可在我省申办毕业手续。

⑦我省不办理实践环节考核课程成绩转入。在我省申办毕业，必须取得相应专业对应主考院校的实践环节考核合格成绩。考生如需使用转出省的实践环节考核课程成绩，可凭相关材料与所报专业的主考院校联系。
（2）电子转考（转入）办理步骤如下：

①考生按照新生报名的要求办理报名手续，取得我省高等教育自学考试准考证。

②考生办理转入，必须在每年上半年3月1—25日和下半年9月1---25日办理。

③考生登录系统，通过考籍和转免考管理模块中的外省转入功能，查实我省考办已经接收到转出省考办寄出的考籍档案，记下外档号，打印、填写《高等教育自学考试转考（转入）登记表》，并签名确认；然后向开放办提交该登记表以及身份证的原件和复印件，并在复印件注明外档号（身份证复印上准确标注目的准考证号码和外档号）。

④考生在我省记录的个人基本信息（包括姓名、性别、出生年月、身份证号）必须与转出省所记录的个人信息一致，如有变更，须提供派出所出示的相关证照 。

⑤公开学院收集考生材料，验核考生材料后，在复印件上签署意见并加盖公章，原件退回考生。然后将考生材料统一集中报市考办。市考办验核考生材料后，通过系统的考籍和转免考管理模块中的外省转入功能录入考生在我省的准考证号，在复印件签署意见并加盖公章，分别在每年上半年3月31日前和下半年9月30日前将考生材料以及《高等教育自学考试转考（转入）登记表》上报省考办。

⑥省考办审核后，不返回书面结果，考生可通过系统查询审核结果。审核通过的考生，可使用系统的毕业预测功能查询报考专业所需通过的课程。
（3）原机要转考（转入）办理步骤：

2015年12月31日前以机要形式寄送纸质考籍档案转考（转入）的考生，其办理步骤按上述电子转考（转入）①②④⑤⑥执行，其中步骤③为：考生登录系统，通过考籍和转免考管理模块中的外省转入功能，查询我省考办已经接收到转出省考办寄出的考籍档案，记下外档号，然后向我办提交身份证和转出省考办的转考证明原件及复印件（身份证复印上准确标注准考证号码和外档号）。                        
附件1：外省转入表     
附件2：合并准考证必填表                                           
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