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1. 学士学位申请表（附件1）一份，申请表由学生本人填写，申请序号由学籍办统一编排，申请表需粘贴申请人照片和身份证复印件正面，申请人所在系所函（自考学生由自考办负责）签字盖章审核，申请表信息应与申请汇总表（附件2）、注册汇总表（附件3）和学籍学历信息一致；

2. 电子照片：必须以申请人身份证号命名。

学历教育（函授、脱产、业余）学生请直接使用学历电子注册电子照片上报；

自学考试学生照片参考如下标准采集： 

·图片尺寸（像素）：宽150、高210

·大小：≤10K、格式：JPG

·成像区全部面积48mm×33mm；头部宽度21mm-24mm，头部长度28mm-33mm；下额到头顶25mm-35mm；像长35mmX45mm

·被摄人服装：白色或浅色系

·照片背景：单一蓝色

电子照片必须由数码相机拍摄，免冠，头顶距离顶部约占照片高度的3/10。

需同时提交以上电子版纸质照片一寸2张（学士学位审批表用）和二寸2张（学位证用）。
3. Excel学位申请数据汇总表电子版（附件2）和学位注册数据汇总表电子版（附件3）。
附件2中出生年月为从身份证号（X用大写英文字母）中自动取出，不用填写；字体字号使用附件样式，所有数据为文本格式，左对齐，不空格。学位证书编号由学籍办统一编写。
附件3中出生年月同附件二，不用填写；字体字号使用附件样式，所有数据为文本格式，左对齐，不空格。学位证书编号由学籍办统一编写。Xmpy为大写；xbm男为1女为2（身份证号倒数第二位奇数为男1，偶数为女2）；民族码汉族为01；Zzmmm中共党员为01，预备党员02，共青团员03，群众13；zjlxm身份证为01；bz填写毕业证号；黄红标记可不填。自考学制不填写，其余问题可向学籍办询问。
4. 需提交装订好纸质论文和相应查重报告一份。
5. 免试学位外语的学生，需提供第一学历学位证书原件及复印件，并填写附件4、附件5。
6. 申请者应准备材料袋。材料袋内放高等教育自学考试本科毕业证书和黑龙江省学位外语考试合格证原件（2009年前通过考试的）及复印件、身份证复印件（正反面）、自学考试成绩单，并按毕业证复印件、合格证复印件、身份证复印件、成绩单顺序装订（各复印件用A4纸）。材料袋封面见附件7。

7. 上述材料，装入考生材料袋，由助学单位收起，上交。汇总表、信息表由助学单位经办人、负责人签字，单位盖章。


